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O Diretor do Instituto de Energia e Ambiente da Universidade de Sao Paulo, usando de
suas atribuicdes legais, e de acordo com o Regimento do |IEE aprovado pela Resolucdo 5938, de
26-07-2011, o Regimento Geral da USP e considerando a necessidade de estabelecer critérios
quanto ao deslocamento de pessoas e equipamentos para realizagao de atividades do
Instituto;

RESOLVE:

Art. 12 — Todo e qualquer deslocamento de pessoas e/ou equipamentos devera ser solicitado a
Secdo de Veiculos através do sistema apropriado (Sis-Veiculos):

§ 1° - As atividades as quais se referem o transporte deverdo estar devidamente aprovadas
pelas Divisdes ou Diretoria;

§ 2° - Com o objetivo de prover melhor eficiéncia o interessado tratard com a Secdo de
Veiculos sobre os trajetos, pontos de embarque e desembarque e horarios.

Art. 22 — Deslocamentos para realizacdo de prestacdo de servicos a clientes:

§ 1° - O cliente devera providenciar o completo deslocamento da equipe e equipamentos do
IEE até o local do servico e posterior retorno, com as devidas garantias e/ou coberturas
securitdrias de modo a resguardar e preservar a integridade do patriménio envolvido;

Art. 32 — Deslocamentos de colaboradores para eventos, reunides e terminais rodoviarios ou
aeroportos:

§ 1° - Deslocamentos nos dias Uteis em hordrio de 7:30 a 17:30 deverdo ser realizados
necessariamente pela Secdo de Veiculos, devidamente agendados, com suficiente
antecedéncia para analise e aprovacao;

§ 2° - Deslocamentos justificados em horarios fora de expediente também serdo analisados
pela Secdo de Veiculos;
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Somente em casos de ndo aprovacdo por parte da Secdo de Veiculos serd autorizado
qualquer reembolso de pagamentos de servigos de taxi ou outros agentes de transporte.

Casos excepcionais, ou de carater infortunio, deverdao ser tratados pela Divisao
Administrativa e Financeira com a anuéncia da Diretoria.

Art. 42 - As disposi¢Oes desta Portaria entram em vigor na data de sua publicagao.

Sao Paulo, 12 de Marco de 2014.

Professor Ildo Luis Sauer

Diretor
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